Polityka prywatnosci | Zaméwienia publiczne | Zaméwienia o wartosci
ponizej 130 000 zi. netto

1.

Kto wykorzystuje dane: Gmina Krasne.

2. Kontakt: 36-007 Krasne 121, tel. 17 23 00 200, e-mail: sekretariat@gminakrasne.pl.

3. Pomoc inspektora ochrony danych: jezeli potrzebujecie Panstwo pomocy w zakresie ochrony danych osobowych, prosze
skontaktowac sie z inspektorem ochrony danych. Inspektor ochrony danych to niezalezny specjalista w dziedzinie bezpieczenstwa
danych osobowych. Kontakt pod adresem: daneosobowe@gminakrasne.pl.

4. Dlaczego wykorzystujemy dane osobowe:

Nasze cele Podstawy prawne Na jakich przepisach sie opieramy

1. Prowadzimy postepowania w celu udzielenia
zamodwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt.
zgodnie z wewnetrznie przyjetq procedurq.

W ramach postepowania sktadamy wykonawcom
zapytania oferftowe, wymieniamy z nimi korespondencije
oraz dokumentujemy przebieg postepowania.

Dzieki wewnetrznie przyjetej procedurze zapewniamy
legalnos¢, gospodarnose, celowosc i rzetelnos$e
wydatkowania finanséw publicznych oraz osiggamy
cele konftroli zarzgdczej.

Realizacja tego celu jest
naszym uzasadnionym
interesem prawnym.

Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO w zwigzku

z przepisami Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych o wartoci mniejszej
niz 130 000 zt. nefto.

2. Weryfikujemy wiarygodnos¢ biznesowq wykonawcdw.

Wykorzystujemy Panstwa numery ewidencyjne, stuzgce
do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, takie jak:
KRS, NIP i REGON. Za ich pomocq ustalamy czy jestescie
Panhstwo ujeci we wtasciwej ewidencji przedsiebiorcow.
Informacje pozyskujemy z publicznych baz danych,
takich jak: CEIDG, KRS, VIES, Portal Podatkowy oraz tzw.
Biata Lista Podatnikéw VAT,

Badamy czy posiadajg Panstwo koncesje, zezwolenia
oraz wpisy do dziatalnosci regulowanej. Czynimy to
wytgcznie w sytuacjach, gdy sg one konieczne do
wykonywania przez Pahstwa dziatalno$ci gospodarczej.

Wykorzystujemy dane identyfikacyjne przedsiebiorcow
orz osdb dziatajgcych w ich imieniu. Sprawdzamy
tozsamos¢ oséb dziatajgcych w Panstwa imieniu orazich
uprawnienia do zawierania umow.

Weryfikujemy rzetelno$¢ Panstwa stron internetowych
oraz mediéw spotecznosciowych, stuzgcych do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Czynimy to
tylko w sytuacjach, gdy ich posiadanie jest przyjetq
praktykg w Panstwa branzy.

Wykorzystujemy Panstwa dane rozliczeniowe do oceny
ryzyka transakcyjnego. Na przyktad: wykorzystujemy
Panstwa numer PKD do ustalenia czy oferujecie Panstwo
towary i ustugi zgodne z wtasng klasyfikacjg dziatalnosci.

Realizacja tego celu jest
naszym uzasadnionym
interesem prawnym.

Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO w zwigzku

z przepisami art. 26b. Ustawy z dnia z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug.

Przy weryfikacji wiarygodnosci biznesowej
wykonawcdw uwzgledniamy zalecenia
Ministra Finansdw. Procedure weryfikacyjng
oparlismy na Metodyce w zakresie oceny
dochowania nalezytej starannosci przez
nabywcdw towardw w transakcjach
krajowych.

3. Zawieramy i wykonujemy umowy o readlizacje
zamowienia publicznego.

Na podstawie przeprowadzonego postepowania
wytaniamy wykonawce, ktéry najlepiej spetnia kryteria
zamadwienia. Nastepnie sporzgdzamy i zawieramy
umowe o realizacje zamdwienia publicznego

i wdrazamy jg w zycie.

Realizacja tego celu jest
niezbedna do zawarcia
i wykonania umowy na
realizacje zamdwienia
publicznego.

Art. 6. ust. 1. lit. b) RODO w zwigzku z
przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.

4. Prowadzimy rachunkowos¢.

Prowadzimy ksiegi rachunkowe. Gromadzimy
i przechowujemy dowody ksiegowe — na przyktad:
potwierdzenia przelewdw, rachunki i faktury.

Realizacja tego celu jest
naszym obowigzkiem
prawnym.

Art. 6 ust. 1. lit. c) RODO w zwigzku
Z przepisami:

1. Ustawy z dnia z dnia 29 wrzednia 1994r.
o rachunkowosci.

2. Wewnetrznie przyjetej Polityki
rachunkowosci.
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Nasze cele

Podstawy prawne

Na jakich przepisach sie opieramy

5. Zarzgdzamy roszczeniami, zwigzanymi z prowadzonymi
postepowaniami oraz wynikajgcymi z zawartych umow.

Ustalamy istnienie roszczenh; dochodzimy naleznych nam
roszczenh; czynimy zado$¢ uzasadnionym roszczeniom
oraz bronimy sie przed nieuzasadnionymi roszczeniami.

Roszczenia mogqg by¢ zwigzane ze sposobem
przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego. Mogq takze wynika¢ z
niewykonania lub nieprawidtowego wykonania umowy.

Realizacja tego celu jest
naszym uzasadnionym
interesem prawnym.

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zwigzku z
przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.

6. Wykonujemy czynnosci kancelaryjne.

Przyjmujemy, rozdzielamy i doreczamy pisma;
rejestrujemy, znakujemy i zatatwiamy sprawy;
podpisujemy i wysytamy pisma; przechowujemy akta
spraw biezgcych i zatatwionych.

Realizacja tego celu jest
niezbedna do
wykonania zadania
publicznego oraz
sprawowania wtadzy
publiczne;.

Art. 6. ust. 1. 1it. e) RODO w zwiqgzku
Z przepisami:

1. Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o
narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach;

2. Rozporzgdzenia Ministra Kultury

i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwdw panstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej;

3. Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie
organizaciji i zakresu dziatania archiwdw
zaktadowych.

5.

Dane osobowe podlegajgce wykorzystaniu:

Czyje dane wykorzystujemy

Jakiego rodzaju dane wykorzystujemy

Skad pochodzg dane osobowe

Wykonawcy (przedsiebiorcy 1.
bedqgcy osobami fizycznymi).

Podstawowe dane identyfikacyjne
(np. imie i nazwisko, firma).

2. Dane identyfikacyjne przyznane przez
organy publiczne (np. numer NIP,
numer PESEL).

3. Dane kontaktowe (np. adres
zamieszkania lub siedziby, adres e-mail,
numer telefonu).

4. Dane finansowe (np. numery
rachunkéw ptatniczych).

1. Wykonawcy ubiegajqgcy sie o udzielenie
zamodwieni publicznego.

2. Publiczne bazy danych: KRS, CEIDG, VIES,
Portal Podatkowy oraz tzw. Biata Lista
Podatnikdw VAT.

Osoby reprezentujqce 1.
wykonawcow.

Podstawowe dane identyfikacyjne
(np. imie i nazwisko).

2. Dane identyfikacyjne przyznane przez
organy publiczne (np. numer PESEL).

3. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce
pracy, stanowisko stuzbowe).

4. Dane kontaktowe (np. adres e-mail,
numer telefonu).

Wykonawcy ubiegajqcy sie o udzielenie
zamodwieni publicznego.

Petnomocnicy wykonawcdw. 1.

Podstawowe dane identyfikacyjne
(np. imie i nazwisko).

2. Dane identyfikacyjne przyznane przez
organy publiczne (np. numer PESEL).

3.  Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce
pracy, stanowisko stuzbowe).

4. Dane kontaktowe (np. adres e-mail,
numer telefonu).

Wykonawcy ubiegajqcy sie o udzielenie
zamdwieni publicznego.

Osoby wskazane przez 1.
wykonawcéw do realizacji
zamdwienia publicznego. 2

Podstawowe dane identyfikacyjne
(np. imie i nazwisko).

Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce
pracy, stanowisko stuzbowe).

3. Stuzbowe dane kontaktowe (np. adres
e-mail, numer telefonu).

Wykonawcy ubiegajqcy sie o udzielenie
zamodwieni publicznego.




6. Kto otrzyma dane:

Odbiorcy

Dlaczego przekazujemy dane osobowe

Dostawcy poczty elektroniczne;.

Dzieki temu mozemy prowadzi¢ z Pahstwem korespondencije z wykorzystaniem drogi

elektronicznej.

Operatorzy pocztowi.

Dzieki temu mozemy prowadzi¢ z Pahstwem korespondencije drogq tradycyjng.

Dostawca programu do
elektronicznego zarzgdzania
dokumentacjq.

Dzieki temu mozemy bezpiecznie przechowywaé dokumentacje w formie elektronicznej.

Kancelarie adwokackie, radcowskie
i doradztwa prawnego, ktére
ZApewniajg nam pomoc prawng.

Dzieki temu mozemy uzyskac pomoc prawng w sprawach zwigzanych z prowadzeniem
postepowania w frakcie postepowania przy negocjowaniu warunkdéw umownych,
zawieraniu i wykonywaniu umow oraz przy obstudze roszczerh umownych.

Podmioty, ktérym zlecono windykacje
oraz egzekucje wierzytelnosci

Dzieki temu moizliwe jest skuteczne dochodzenie od wykonawcdw naleznosci
wynikajgcych z niewykonanej lub nieprawidtowo wykonanej umowy.

Podmioty wnioskujgce o dostep do
informacji publiczne;j.

Informacje zwigzane z udzieleniem zamdwienia publicznego majg walor informacii

publicznych. Z tego powodu mogg zosta¢ udostepnione na zgdanie. Dostep do
informacji publicznej ogranicza sie z uwagi na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice

przedsiebiorcy.

7. Okres przechowywania danych osobowych:

Czyje dane przechowujemy

Okres przechowywania

Dlaczego tak diugo

Wykonawcy wytypowani do realizaciji
zamdwienia publicznego, osoby ich
reprezentujgce, ich petnomocnicy oraz
osoby wskazane przez nich do realizacji
zamowienia publicznego.

Panstwa dane osobowe przechowujemy
przez czas trwania postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

Nastepnie, Pahstwa dane osobowe
przechowujemy przez okres
obowigzywania umowy o redlizacje
zamdwienia publicznego.

Po ustaniu umowy na realizacje
zamowienia publicznego, Panstwa dane
osobowe przechowujemy jeszcze przez
okres 6 lat. Wyjgtkiem sg zamdwienia
dotyczgce $wiadczenh okresowych, dla
ktérych okres przechowywania wynosi 3
lata.

Dzien, w ktérym rozpoczyna sie bieg
przedawnienia roszczen, ustala sie na
podstawie art. 120. Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Przechowanie danych przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego jest niezbedne do jego
prawidtowego przeprowadzenia.

Przechowywanie danych przez czas
obowigzywania umowy jest niezbedne do
jej wykonania.

Przechowywanie danych po uptywie
okresu obowigzywania umowy jest
niezbedne do ustalenia i dochodzenia
roszczeh oraz obrony przed roszczeniami.

Termin przedawnienia roszczen jest
okreslony w art. 118. Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Pozostali wykonawcy, osoby ich
reprezentujgce, ich petnomocnicy oraz
osoby wskazane przez nich do realizacji
zamowienia publicznego.

Panstwa dane osobowe przechowujemy
przez czas trwania postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

Po zakohczeniu postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,
Panstwa dane osobowe przechowujemy
jeszcze przez okres 6 lat. Wyjgtkiem sg
zamowienia dotyczqce $wiadczen
okresowych, dla ktérych okres
przechowywania wynosi 3 lata.

Dzien, w ktérym rozpoczyna sie bieg
przedawnienia roszczen, ustala sie na
podstawie art. 120. Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Przechowanie danych przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego jest niezbedne do jego
prawidtowego przeprowadzenia.

Przechowywanie danych po zakohczeniu
postepowania umowy jest niezbedne do
ustalenia i dochodzenia roszczenh oraz
obrony przed roszczeniami.

Termin przedawnienia roszczen jest
okreslony w art. 118. Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.




8.

Panstwa uprawnienia:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do
danych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobowymi,
jakie sg to dane oraz w jaki sposdéb postugujemy sie nimi.
Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie

specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej
dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne.
Moze to by np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze
to by¢ np. adres poczty e-mail albo adres
do korespondenciji.

4. Okresdl swoje zgdanie. W treéci podania
napisz, ze sktadasz wniosek o dostep do
swoich danych osobowych.

Prawo do
sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacije na swdj temat. Zaktualizuj
nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzac
prawdziwos¢ i poprawnos¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie
odpowiedniego dokumentu lub wykonanie wskazane;j
czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne.
Moze to by¢ np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze
to by¢ np. adres poczty e-mail albo adres
do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tfresci podania
napisz, ze sktadasz wniosek o
sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na
swoj temat uznajesz za btedne lub
nieaktualne albo wskaz brakujgce
informacje.

Prawo do usuniecia
danych.

Popros nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie, gdy:

1. Panstwa dane osobowe nie sg nam juz potrzebne do
osiggniecia naszych celéw albo

2. wniedliscie Panstwo sprzeciw, ktdry okazat sie by¢ stuszny
albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane niezgodnie
z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas prawny
obowigzek usuniecia Panstwa danych osobowych.

Odmodwimy Panstwu prawa do usuniecia danych, gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wywigzania sie z
obowiqgzku prawnego albo

2. dane osobowe bedq niezbedne do wykonania zadan
archiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw
statystycznych. Odmowa nastgpi pod warunkiem, ze
usuniecie danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam
realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe bedq niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne.
Moze to by¢ np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze
to by¢ np. adres poczty e-mail albo adres
do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych
osobowych, ktére majqg zostac¢ usuniete.
Mogq to by¢ poszczegdlne informacje
albo wszystkie dane osobowe,
zgromadzone w zwigzku z udzielong
zgodaq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze
nam to prawidtowo oceni¢ Twoje
zqdanie.

Prawo do
ograniczenia
przetwarzania.

Popros$ nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Twoich danych
osobowych z uwagi na co najmniej jedng z ponizszych
okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowosé danych
osobowych — ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowo$¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane niezgodnie
z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie Panstwo ich usunieciu,
zgdajgc w zamian ograniczenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych do
osiggniecia naszych celéw, ale sg one niezbedne Panstwu do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wniedliscie Panstwo sprzeciw — ograniczymy przetwarzanie
do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne.
Moze to by¢ np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze
to by¢ np. adres poczty e-mail albo adres
do korespondencji.

4, Okresl swoje zadanie. Napisz, ze zgdasz
ograniczenia przetwarzania swoich
danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze
nam to prawidtowo oceni¢ Twoje
zgdanie. Okolicznosci uzasadniajgce
ograniczenia przetwarzania znajdziesz
obok, po lewej.




Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Prawo do sprzeciwu.

Zablokuj nam mozliwo$¢ wykorzystywania Twoich danych
osobowych, wykorzystywanych do prowadzenia
postepowania w celu udzielenia zamdwienia publicznego,
zarzgdzania roszczeniami lub do wykonywania czynnosci
kancelaryjnych.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym
momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunieciem danych
osobowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjatkowych
przypadkach, z uwagi na Panstwa szczegding sytuacije. Prosze
uzasadnic sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego
uwzglednienie.

Uzasadniajgc sprzeciw prosze doktadnie opisa¢ na czym
polega szczegdlny charakter sytuacii, w ktérej sie Panstwo
znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni sie
Panstwa sytuacja od sytuacii innych oséb, ktérych dane
osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.

1. t6z podanie. Dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne.
Moze to by¢ np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze
to by¢ np. adres poczty e-mail albo adres
do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie ktérym celom
przetwarzania danych osobowych sie
sprzeciwiasz.

5. Uzasadnij swoje stanowisko, aby
zwiekszy¢ szanse na pozytywne
rozpatrzenie sprzeciwu. Opisz na czym
polega szczegdiny charakter sytuacii,
w ktérej sie znajdujesz.

Prawo do

przenoszenia danych.

Uzyskaj zbiér swoich danych osobowych w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
nadajgcym sie do odczytu maszynowego.

Zazqdaj przestania swoich danych osobowych do innej
organizaciji.
Prawo do przenoszenia danych przystuguje w stosunku do

danych osobowych, wykorzystywanych do realizacji umowy
zawartej z wykonawca.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne.
Moze to by¢ np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze
to by¢ np. adres poczty e-mail albo adres
do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze chcesz
skorzystac z prawa do przenoszenia
danych.

5. Napisz w jakim formacie chcesz
otrzymac swoje dane osobowe -
najbardziej populame to: .docx, .pdf, .txt
oraz .xlsx.

Alternatywnie — napisz komu mamy
przesta¢ Twoje dane osobowe.

Prawo skargi do
Prezesa Urzedu
Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie przepisdw
0 ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuyj sie z Urzedem Ochrony Danych
Osobowych.

9. Czy podanie danych jest konieczne: podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy z wykonawcgq.

10. Konsekwencje niepodania danych: wykluczenie wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego albo
rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

12. Profilowanie: nie dotyczy.




